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PEMERINTAH KOTA SUKABUMI
DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN
Nama SOP PELAYANAN CERITA DAN DONGENG ONLINE (CENDOL)
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. Undang-undang Nomor 43 Tahun 2007 tentang Perpustakaan 1. Minimal SMU/ Sederajat
2. Menguasai sistem pelayanan perpustakaan
2. Peraturan Daerah Kota Sukabumi Nomor 7 Tahun 2020 tentang Pembentukan Perangkat Daerah 3. Menguasai teknik storytelling
4. Menguasai IT
3. Peraturan Walikota Sukabumi Nomor ... Tahun 2020 tentang Kedudukan, Tugas Pokok, Fungsi dan Tata Kerja Dinas
Perpustakaan dan Arsip Daerah Kota Sukabumi
KETERKAITAN SOP PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. SOP Bimbingan Pemustaka 1. Kamera
2. SOP Layanan Koleksi Anak 2. Greenscreen
3. Tripod
4. Buku cerita bahan mendongeng
5. Komputer untuk editing
6. Microphone
7. Akses internet
PERINGATAN PENCATATAN & PENDATAAN

Jika SOP ini tidak dilaksanakan akan berdampak :

1. Terkendala pengunggahan video tidak tepat waktu
2. Video yang ditayangkan tidak sesuai prosedur

Jika SOP ini dilaksanakan akan berdampak :
1. Video selalu tepat waktu ditayangkan
2. Video yang ditayangkan sesuai prosedur

Diunggah di Youtube Dispusipda Kota Sukabumi




PELAYANAN CERITA DAN DONGENG ONLINE (CENDOL)

PELAKSANA MUTU BAKU
No. KEGIATAN KET
Tim Pelaksana Editor Ketua Pelaksana vg_.””_ﬂm.::e Pemustaka | KELENGKAPAN | WAKTU ouTPUT
1 Tim va_-wu.m_.z. melaksanakan rapat pembahasan materi cerita Buku cerita/bahan oimenit: Sianaric
yang akan ditayangkan cerita
Tim Pelaksana melakukan proses syuting dan penyiapan video _Illnl_; Tidak memenubl Skenario
. sebelum tayang ™ Perlengkapan syuting 600 menit |draft video CENDOL
Editor memeriksa video hasil buatan Tim Pelaksana:
- Jika memenuhi syarat tayang, disampaikan ke Ketua M hi
3 |Pelaksana dan Penanggungjawab #AV e draf video CENDOL | 60 ment | 1o video CENDOL
- Jika tidak memenuhi, dikembalikan ke Tim Pelaksana untuk
diperbaiki
Ketua Pelaksana memberikan pengesahan layak tayang video r_ draft video CENDOL foms
4 . : 10 menit |penayangan video
yang telah direkomendasikan Editor ace CENDOL
y Berita Acara
Penanggungjawab menyetujui penayangan video CENDOL ﬁL BA AGA penayangan video
= sesuai jadwal yang ditetapkan b 10ment lcenpoL
CEREL. tertandatangan
Berita Acara
_r_ penayangan video Video CENDOL
6 Tim Pelaksana menayangkan video pada akun Youtube _ CENDOL sment |1EBYaNg di akun
Dispusipda Kota Sukabumi tertandatangan Youtube Dispusipda
Video Cendol siap Kota Sukabumi
tayang
Pemustaka dapat menikmati tayangan video CENDOL dan X Viden GENDOL Respon Pemustaka
& 4 = s tertayang di akun
7 |dapat menyampaikan responnya pada video yang ditayangkan di _HH_ Youtubs Dispusipda 10 menit |- Like
akun Youtube Dispusipda Kota Sukabumi. Kota Sukabumi - Comment




